_INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septi'e.rhbre del 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despachoe.

Estimadeo sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Wendy Gabriela Garcia Redas CUk: 2565-13155-0101

Ndmero de contrato: 029-277-2023 Acuerdo Ministerial: 847-2023

Servicios : tecnicos Nit del Contratista: 24760609

Ndrmero de Factura: 3588965717 Serie: BsFESsSDF

Honorarios Mensuales: 0Q8,000.00 Periodo del Informe: septiembre 2023

Meonto Total del Contrato ©40,000.00 Plazo del Contrato: del 01 de ogosto al 31 de diciemnbre 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrate: "El Tecnice” se compromete a prestar sus setvicios para la Administracién General de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacidn v diligencia y con arreglo a las
prescripciones, de sus conocimientos técnicos en la prestacién de Servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitatives, sine enuncictives.(Segtin cdusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@) Seapoyéen archivar e ingresar papeleria, y ordenar en leitz, por departamento
b) Seapoys a contestar llamadas al depto Administracién General y del Despacho Superior del Ministeric de Cultura y Deportes
3 Se apoyé en la crganganizacion en las distintas solicitudes que remiten las diferentes dependencics a la Administracién General v del Despacho Superior del
< Ministerio de Cultura y Deporte
d) Seapoyé a la recepcion y recibir papeleria
e) Se apoyo en la Redaccion de documentos
H Se paoyo en dar seguimiento a documnetos y traslado de documentos

g) Seapoyo a la coordinacion de reunion de la administracion General
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